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Konferenzplattform
 Als Konferenzplattform wird „GoToMeeting“ verwendet. Beim Aufruf des 

Konferenzlinks wird automatisch die Installation eines kleinen Plugin‘s bzw. 
einer App gestartet (sofern nicht schon zuvor installiert).

 Bitte testen Sie vor der Teilnahme Ihre Video‐/Audioverbindung. 
Das können Sie jederzeitmachen – d.h. vor dem eigentlichen Termin 
bzw. ohne den „Meetingraum“ zu betreten (siehe folgende Seiten).

 Der Aufruf des o.g. Link kann über PC oder Smartphone/Tablet erfolgen. Dabei 
sollte Ihr Gerät mindestens einen 10‐Zoll‐Bildschirm haben (Bilddiagonale 25,4 
cm). 
Hinweis: Bei Teilnahme über Smartphone/Tablet ist der Funktionsumfang 
eingeschränkt (z.B. Präsentations‐ und Chatfenster nicht gleichzeitig; 
eingeschränkte Einstellmöglichkeiten für Audio/Video etc.)

Übersicht
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Ihre Einstellungen prüfen Sie 
wie folgt:
 Rufen Sie die angegebene 

Meeting‐URL auf. Das 
können Sie jederzeit
machen. 
Auch vor Eintritt lassen sich 
die wesentlichen 
Einstellungen testen 
bzw. anpassen…

 Anwahl des 
„Zahnradsymbols“

Tipps zu Audio‐/Videoeinstellungen
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 Auf der rechten Seite erscheinen die Infos zu Webcam, Mikrophon und 
Lautsprecher. Notfalls Anpassungen durchführen. 

 Rechts neben der Mikrophon‐Auswahl können Sie sehen, ob Ihr Mikrophon 
funktioniert (grüne 
Markierungen beim Sprechen). 

 Rechts neben der Lautsprecher‐
Auswahl können Sie einen Test‐
Ton erzeugen.

 Bei Problemen: 
Bitte weiter unten
„Einstellungen öffnen“
anwählen …

Tipps zu Audio‐/Videoeinstellungen
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Im detaillierten Einstellungsmenü finden Sie in der Kategorie „Audio“ detailliertere 
Möglichkeiten 
zur Auswahl 
und zum Test 
von 
Mikrophon 
und 
Lautsprecher.

Tipps zu Audio‐/Videoeinstellungen
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Viel Erfolg bei der Teilnahme!


